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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIA
OPCINA ZMIJAVCI

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 022-05/22-01/
URBROJ: 2181-54-01-22-1

Zmijavci, 12.01.2022. godine

Na temelju ¢lanka 45. Statuta Op¢ine Zmijavci (,Sluzbeni glasnik Opéine Zmijavci“ broj 02/13)
Opdinski naelnik Opéine Zmijavci, dana 12.01. 2022. godine donosi

PRAVILNIK
o uvjetima i naéinu koristenja sluzbenih automobila

Clanak 1.

Ovom Pravilnikom utvrduju se uvjeti i nacin koristenja sluzbenih automobila u vlasnistvu i
najmu Opdine Zmijavci.

Clanak 2.

Pravo na koriétenje sluzbenih automobila imaju duznosnici, sluZbenici i namjestenici Opcine
Zmijavci za sluzbene potrebe tijekom, a po potrebi, i izvan radnog vremena.

Pravo na koriétenje sluzbenih automobila imaju i glanovi Opcinskog vije¢a Opcine Zmijavci, a
po potrebi i druge osobe po ovlaétenju Opcinskog nacelnika ili osobe koju on ovlasti.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovog ¢lanka Opcinski nacelnik ima pravo na koristenje sluzbenog
automobila 24 sata dnevno.

Clanak 3.

Osobe iz &lanka 2. ovog Pravilnika moraju imati vazecu vozatku dozvolu te se moraju
pridrzavati odredbi Zakona kojima se regulira sigurnost prometa na cestama, kao i odredbi
ovoga Pravilnika.

Clanak 4.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug rada tijela Opéine Zmijavci, a osobito:




e poslovi i zadaci izvan sjedista Opcine

e sudjelovanje na sastancima i sjednicama

e prijevoz potreban za rad tijela Opcine

e obavljanje i drugih poslova po ovlastenju Opcinskog nacelnika.

Clanak 5.

Koritenje sluzbenog automobila na podrucju Republike Hrvatske i za odlazak na sluzbeno
putovanje u inozemstvo odobrava Opcinski nacelnik, odnosno osoba koju on ovlasti.

Clanak 6.

Za vrijeme koritenja sluzbenog automobila korisnici su duZni voditi evidenciju na obrascu
putnog radnog lista ili putnog naloga koji moraju sadrzavati slijedeée podatke:

e imei prezime korisnika

e datum i relaciju koritenja sluzbenog automobila
e svrhu putovanja

e vrijeme polaska i pogetno stanje kilometraze

e vrijeme dolaska i zavr$no stanje kilometraze.

Clanak 7.

Osobe iz &lanka 2. ovog Pravilnika, obvezne su vratiti sluzbene automobile do kraja redovnog
radnog vremena, osim u slu¢ajevima kada je odobreno koristenje sluzbenog automobila do
zavréetka zapocetih poslova ili do povratka sa sluzbenog putovanja.

Po zavrietku koriétenja sluzbenog automobila, korisnik je duzan uredno ispunjenu evidenciju
koriétenja sluzbenih automobila, zajedno s kljucevima predati ovlastenoj osobi koja vodi
administrativne i tehni¢ke poslove vezane za koristenje sluzbenih automobila.

Korisnici sluzbenih automobila duZni su u slu¢aju prometne nezgode ili oStecenja automobila
kao i u slu€aju kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti Opéinskog nacelnika ili drugu
osobu koju on ovlasti.

Ukoliko korisnici sluzbenog automobila za vrijeme koristenja istog svojom krivnjom ili
nepaznjom pocine neki od prometnih i/ili drugih prekrdaja utvrdenih Zakonom o sigurnosti
prometa na cestama ili drugim propisom te za isti budu novcano kaZnjeni, duzni su u cijelosti
i pravovremeno podmiriti troSkove kazne.

U slu&aju da po upotrebi automobila postoji potreba za dopunom spremnika goriva korisnik
automobila duZan je napuniti spremnik goriva odgovarajucim gorivom, a ovjereni racun za
kupnju goriva s upisanim brojem kilometara i potpisom korisnika vozila na poledini racuna
dostaviti u Jedinstveni upravni odjel te presliku ovlastenoj osobi koja vodi administrativno-
tehnitke poslove vezane za koristenje sluzbenih automobila.



Clanak 8.

Administrativno-tehniZke poslove vezane za koridtenje sluzbenih automobila vodi procelnik
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Zmijavci.

Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj
kilometraZi svakog automobila i utrosku goriva.

Clanak 9.
O redovnom odriavanju, servisiranju, pranju te tehnickom pregledu automobila duzan je
brinuti progelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Zmijavci.

Clanak 10.
U sluaju da nijedno sluzbeno vozilo Opéine u odredenom trenutku nije raspoloZivo, a zadatak
koji korisnik sluzbenog automobila mora obaviti nije moguce odgoditi, Opcinski nacelnik

putnim nalogom iznimno moZe dozvoliti koriStenje privatnog osobnog vozila u sluzbene svrhe.

Korisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka ostvaruje pravo na naknadu tro3kova sukladno vazecim
propisima.

Clanak 11.

Slusbene automobile u vlasniétvu ili najmu Opéine Zmijavci korisnici su duZni racionalno
koristiti i prigodom njihova koristenja postupati s paznjom dobrog gospodara.

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja, a objavljuje se u ,,Sluzbenom glasniku Opcine
Zmijavci”.
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